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Hinweise zum Auszahlungsverfahren

Bitte beachten Sie, dass pro Vorhaben nur ein Auszahlungsantrag nach Abschluss
des Vorhabens gestellt werden kann.

Bei der Erstellung des Auszahlungsantrages Uber das Programm DIANAweb werden Sie
darauf hingewiesen, welche Unterlagen dem Auszahlungsantrag in Papierform
beizufugen sind. Sie sind auf dem Datenbegleitschein noch einmal wie folgt benannt:

- Rechnungsbelege im Original
- Zahlungsnachweise*

- Vergabeunterlagen (soweit gem. Nebenbestimmungen gefordert) (nur_o6ffentl.
Auftraggeber)

- vollstandige Vergabedokumentation / Vergabevermerk
- Bekanntmachung / Ausschreibungstext / Aufforderung zur Angebotsabgabe

- Niederschrift tGber die Angebotsertffnung (nur bei offentlicher oder beschréankter
Ausschreibung)

- Preisspiegel / Ubersicht der Angebote
- Auftragserteilung / Zuschlag
- ausgewahltes Angebot einschliel3lich Vertragsunterlagen

- Unterlagen zur Binnenmarktrelevanz (nur bei freihandiger Vergabe / beschréankte
Ausschreibung ohne o6ffentlichen Teilnahmewettbewerb)

- Unterlagen zur Erfullung der Publizitatspflichten (sofern gefordert)
- auf Grund von Auflagen im Bescheid geforderte Unterlagen
- Anlage zum Auszahlungsantrag WuF/2014 (AZA-WuF fur 1I-3, 1I-4, 11-5, EA)

(Die  Anlage ist Pflicht bei den Foérdergegenstdanden  Ausarbeitung von
Waldbewirtschaftungspléanen, Waldumbau und Verjingung in Schutzgebieten und
Erstaufforstung zur Erfassung von Indikatoren.

Daruber hinaus ist das Textfeld unter Pkt. 1 bei allen Fordergegenstéanden fir Erlauterungen
von Abweichungen zwischen dem beantragten und realisierten Vorhaben zu nutzen.

Download unter https://www.smul.sachsen.de/foerderung/3527.htm bei
~Antragsunterlagen®).

- Sonstige Anlagen (Hierunter fallen Nachweise zu deren Vorlage Sie gemaf Richtlinie oder
Bewilligungsbescheid verpflichtet sind. Bei der ErschlieBung forstwirtschaftlicher Flachen
sind das z.B. die Ergebnisse der Plattendruckversuche oder die Zertifikate/Nachweise wenn
Recyclingmaterial verbaut wurde).
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* Die Zahlungsnachweise sind grundsétzlich im Original vorzulegen. Zur Vereinfachung kon-
nen auch Ausdrucke von Onlinekontoausziigen, Kopien von Kontoausziigen sowie Auszah-
lungsprotokolle anerkannt werden. Bei Zweifeln kann die Bewilligungsbehérde die originalen
Zahlungsnachweise oder eine Bestatigung der Bank vom Begiinstigten anfordern.

Die Zahlungsnachweise muissen eine eindeutige ldentifizierung des Zahlungsempfangers
ermdglichen. Es miussen daher der Name sowie die Bankverbindung des Zahlungsempfan-
gers (IBAN) ersichtlich sein. Ist auf Kontoausziigen bei Uberweisungen die Bankverbindung
des Empfangers nicht ersichtlich (z. B. bei Online-Kontoausztigen), so hat der Beglnstigte
ergédnzende Unterlagen zu den betroffenen Einzeliberweisungen vorzulegen.

Sind Zahlungen in SammelUberweisungen enthalten, so ist zusatzlich eine Auflistung aller in
der Sammeluberweisung enthaltenen Betrdge beizufiigen. Aus dieser muss enthommen
werden kénnen, welche Zahlungen enthalten sind, so dass zum einen die betreffende Zah-
lung identifiziert werden kann und zum anderen durch Addition aller enthaltenen EinzelUber-
weisungen auch ein liickenloser zahlenméaRiger Riickschluss zum Uberweisungsbetrag ge-
geben ist.

Um eine reibungslose und zlgige Bearbeitung lhres Auszahlungsantrages zu ermdglichen,
bitten wir Sie die genannten Unterlagen sortiert einzureichen.

Bei fachlichen Problemen koénnen Sie sich an folgende Mitarbeiterinnen der
Bewilligungsbehdérde wenden:

Telefon: 03591 216 144 (Frau Lemke) oder 03591 216 108 (Frau Lehmann)

Mail: GLBautzen.Poststelle@smul.sachsen.de
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1. Anmeldung DIANAweb

Uber den auf der Seite https://www.smul.sachsen.de/foerderung/3527.htm angegebenem Link
gelangen Sie zum Programm DIANAweb. Nach dem Starten des Programms DIANAweb wird
folgende Maske zum Anmelden aufgeblendet:

Pk ocaabuemde o0 o0 T [ poafil inet WesChern

Melden Sie sich hier an, um Ihre Antragsdaten 2u erfassen

Nk
ENRIS

0 B Bevater W Rsrulier ol

Abb. 1: Anmeldung mit Betriebsnummern (BNR) und ZID-PIN

Bitte tragen Sie die BNR 10 und die BNR 15 und die ZID-PIN ein und klicken den Button
LAnmelden”.

Hinweise: Sofern Ihnen die beiden Nummern bei der Beantragung von Férdermitteln nicht vorlagen,
hat die Bewilligungsbehérde diese fir Sie beim Landesamt fur Umwelt, Landwirtschaft und Geologie
(LFULG) beantragt. Sie finden beide Nummern auf lhrem Bewilligungsbescheid.

Die ZID-PIN wurde lhnen zusammen mit der erstmaligen Zuteilung der BNR 15 durch den
Sachsischen Landeskontrollverband e.V. (LKV) mitgeteilt. Sollten Sie diese nicht mehr auffinden, dann
ist bitte ein formloser Antrag per Post oder Fax an folgende Adresse zu richten:

Sachsischer Landeskontrollverband e.V.

August-Bebel-Stral3e 6

09577 Niederwiesa

Fax: 037206/87-231

Internet: www.lkvsachsen.de

Die Ausfiihrung dieses Auftrages durch den LKV kostet 5 € pro Eintrag.

Die Uberpriifung Ihrer PIN ist auf folgender Internetseite moglich: https://www.zi-daten.de
Nutzen Sie bitte diese Mdglichkeit, sobald Fehlermeldungen bereits mit oder unmittelbar nach dieser
Anmeldung im Programm erscheinen.

Das Programm erlaubt es, dass auch Beauftragte, Mitbenutzer oder Beauftragte mit
Mitbenutzerkennung den Auszahlungsantrag Gber DIANAweb stellen. In diesem Fall sind das
entsprechende Kéastchen anzuklicken und die geforderten Angaben einzutragen. Bei der RL WuF wird
der Regelfall sein, dass der Waldbesitzer selbst seinen Auszahlungsantrag stellt und das Feld somit
leer bleibt.
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2. Erstellung des Auszahlungsantrages (AZA) in DIANAweb

2.1  Startmaske
Nach erfolgreicher Anmeldung steht das Programm DIANAweb zur Verfugung (siehe Abb. 2).

Abb. 2: Startmaske

B o

Sigeec i D b

Abb. 3: Startseite mit gedffnetem Ordner ,Auszahlungsantrag investiv*

Das auf der linken Seite befindliche Men(l besteht aus:
- es wird im Karteireiter ,Dokumentenbaum® gearbeitet
- einen Ordner ,Auszahlungsantrag investiv‘ mit den Unterordnern:
- Stammdaten
- Bescheide
- Auszahlungsantrage
- Indikatoren
Man 6ffnet die jeweiligen Ordner mit einem einmaligen Klick.
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2.2 Unterordner Stammdaten

Das Offnen des Stammdatenblattes erfolgt mit einmaligem Klick. Es werden alle Daten zum Betrieb
aus dem Stammdatenprogramm angezeigt. Hier konnen Sie keine Eintrage bzw. Anderungen
vornehmen, weil die Stammdaten zentral im LfULG gepflegt werden. Sind gegebenenfalls Anderungen
erforderlich, miissen diese bei der zustandigen Stelle angezeigt werden (Ansprechpartnerin: Frau
Hellpoldt im Ref. 32 des LfULG; Tel.: 0351/89283204).

1 et —....-ﬁ._.—m-t Whale Mt a0zt BB O
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Abb. 4: Stammdaten
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2.3 Unterordner Bescheide
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Nummeration unter ,Auswahl Bescheid* ist gleich mit der Identnummer des
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Im unteren Teil werden zu dem ausgewahlten Bescheid
die zugehdrigen Teilvorhaben in einer Tabelle angezeigt.
Uber das Symbol in der Spalte ,1. AZA des Foérderjahres
erstellen” kann der Auszahlungsantrag fir das
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2.4 Unterordner Auszahlungsantrage

In der Maske zum Auszahlungsantrag missen Daten erfasst bzw. tiber ein Dropdown-Men(i
ausgewahlt werden (siehe Abbildungen 6 und 7):
Hinweis: In den grau unterlegten Feldern kénnen Sie keine Anderung vornehmen.

Teil 1:
- Bankverbindung auswahlen
- Kontaktdaten des Beginstigten auswahlen (keine Pflichtfelder)

- Angaben zu weiteren Deckungsmitteln, die Sie seit Erlass des Bewilligungsbescheides von anderer
Seite erhalten haben. Sind keine hinzugetreten, so ist das Feld ,Nein“ anzukreuzen.

- Erfassungsdatum, d.h. wann Sie die Belege in DIANA eingegeben haben. Das Programm stellt
dabei automatisch immer das aktuelle Datum ein.

- Auswabhl ,Fir AZA vorsteuerabzugsberechtigt®: Da die Mehrwertsteuer (MwSt.) bei der Férderung
nach RL WuF/2014 nicht forderfahig ist, ist deshalb ,ja“ voreingestellt und wird nicht geandert! (mit
einer Ausnahme: Antrage kommunaler Begtinstigter fir ,Einrichtung und Verbesserung von Anlagen
zur Uberwachung des Auftretens von Waldbranden®).
- Die Auswahl hat folgende Auswirkungen:
.Ja“: Es muss der auf der Rechnung ausgewiesene MwSt.-Betrag in Spalte 9 der Belegliste
(,,nicht ff. MwSt.“) eingetragen werden.
.nein® (nur die oben genannte Ausnahme): Die MwSt. ist forderfahig. Es muss 0,00 € in
Spalte 9 eingetragen werden.

Teil 2:

- In der Belegliste missen die einzelnen Rechnungsbelege erfasst werden. Dies geschieht Giber den
Button ,Zeile hinzufiigen®.

- Die beantragte Auszahlung fir das Teilvorhaben muf3 eigenstandig in dem dafiur vorgesehenen
Feld erfasst werden.

Hinweis bei Waldbewirtschaftungsplanen:

Hier ist zwingend die Tabelle 3 in der Anlage zum Auszahlungsantrag RL WuF/2014 auszufillen
und einzureichen, damit die Bewilligungshodrde die Herleitung des beantragten
Auszahlungsbetrages nachvollziehen kann.

Hinweis bei Waldumbau und Verjingung in Schutzgebieten und der Erstaufforstung:

Hier ist zwingend die Tabelle 2 Anlage zum Auszahlungsantrag RL WuF/2014 auszufillen und
einzureichen. Die Bewilligungsbehotrde erhélt damit Informationen zu den IST-Indikatoren
(Baumarten, Menge, Flache und Herkunfte).

Teil 3:
- Anlagen zum Auszahlungsantrag: Durch Hakchensetzung geben Sie an, welche Anlagen dem

Auszahlungsantrag beigelegt werden. Hierfir ist fir jede Anlage zwingend eine Angabe (,ja“ oder
»nein“) erforderlich.

Seite 9 von 18



Al inet WebCliert

Womons Borets sougries 000 AIA buwoor werw gabise bl wen foe

-,
Batbunte Auiastbryguanicign ¥C0I00TTTINPE 7 3 ~

Hoe e

2] e WA | TR et Srrtichet S WSSO €

s sy

N e e

N o Som [
Are et s At Tow :’;.';""L!""""""' -t
S Be Seca; ot batet

CES Y 2200000 1008408 185

Tewrns aome wve

Eee
Tednatuben [———
' I3t rrwese
Formitam hagiowr gus  Fromren i Lovwnnsg o P A L o N e e
12 ot ] £ a1 20,2007

asn
;. 2o

sy
Beet

B L L :
- et ¥ N ey f g

e T

Froters

Lave it ge Asgite

Mboaen e 9y
[

e | 12s

Avagen nm knavhagiers o

Abb. 6: Auszahlungsantrag mit Dreiteilung
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Sind alle Daten erfasst, kann eine Plausibilitdtsprifung durchgefiihrt und ein Kontrollbericht erstellt
werden:

@ @ Faxnarvedecing ’

seen e Cructan
srnayen Eescheide ATt

EADER (AL LEADES 2114 M FE016001 721108

DIANAweD Tast @

BathretDetiling Suosaarien

Name 00 Barm Moyt

] Doatsche Krooihank Barkn Fouh Tante
’ niadisw
SN =
DEST12000000 1005308254 BYLADEM X

KartakttaNn soswaown Tesefuonumoer (mogd TelehrnuTyte Festrets

Tex'gmarsm ERoT Kare

Button zur Durchfiihrung der Plausibilitatsprifung

Abb. 10: Anzeige Kontrollbericht

Anzeige der Fehler im Kontrollbericht
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25 Unterordner Indikatoren

In die Spalte 5 der Maske Indikatoren geben Sie die erforderlichen Werte nach Durchfiihrung des
Vorhabens ein (IST-Werte).

Fur die Vorhaben ,,Waldumbau “ (1I-3), ,,Verjingung in Schutzgebieten“ (ll-4)und
Erstaufforstung sind die Indikatoren (Baumarten, Menge, Flache und Herkiinfte) in der Tabelle
2 der Anlage zum Auszahlungsantrag RL WuF/2014 zu erfassen und mit den Unterlagen
einzureichen.

Fur das Vorhaben ,,Waldbewirtschaftungspldne“ (11-5)sind die Indikatoren in der Tabelle 3 der
Anlage zum Auszahlungsantrag RL WuF/2014 zu erfassen und mit den Unterlagen
einzureichen.

-

Abb. 11: Erfassung der Ist-Werte in der Maske Indikatoren
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3. Dokumente einreichen

Wenn alle Daten in lhrem Auszahlungsantrag erfasst sind, kann er elektronisch an die Bewilligungs-
behorde Gbermittelt werden.

Dazu wird Im Menu die Funktion ,Einreichen® ausgewahlt. Das Programm fuhrt dann in 6 Schritten
den Einreichevorgang durch.

Ll JE T 1isn s v spchiends el Sits eger e NS A= O » & [ profE inet Wediyent

DIANAweb Tast ® B FISChrmoir nc e y

[ Desamentintimim |5 Ookumerisrite ’) Mt ngen SRAMmoale Boscnece AUSTANRPGRANTADE NI

N iRt e Flol Sctsanazataang Inlsvan alle In1 INHB3IEN WTaast shn

Abb. 12: Dokumente einreichen
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Abb. 13: Erlauterung des Einreichvorgangs

v Einveschir
T A WaNen Sie g TedortEoen aus deren Daten Ske sbgeben mochien
Erfdiiungen

Doxumente absenden

O i e g Hinweis: Sollen nur nicht eingereichte AZA’s
angezeigt werden, ist hier ein Haken zu
setzen. Soll ein bereits eingereichter AZA
noch einmal eingereicht werden ist kein
Haken zu setzen.

Abb. 14: Teilvorhaben auswéahlen
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zur Bearbeitung
Einreichen... Erklarungen

I‘@

- Bitte bestatigen Sie die Hinweise und Erklarungen.
+/ Einreichen

+/ Teilvorhaben auswahlen

< Erklarungen Verpflichtungen und Erklarungen
Kontrolle Ich akzeptiers die Erklarungen.
Dokumente absenden Ith akzeptiere die Erklarungen nicht.
Einreichbestatigung

Abb. 15: Erklarungen akzeptieren

Drana Wet Test

.' o
L ——
 dlees 0 SAMAWNE >

Kontrolle d¢ Ul on Dokumente
v Exvechon
v Tetvertaden mnwanten
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DOOCHOGer See S DO IV AN D08 WRCHEaIN 0 2w B Deturg AT bIrmgeeres L e Ferier
Bei der Anzeige von Fehlern zuriick zur
Abb. 16: Kontrolle der Dokumente Bearbeitung und Fehler beheben.
Diana Web Test

3

@ ©

zur Bearbeitung
Einreichen... KEontrolle

Kontrolle der einzureichenden Dokumente:

+/ Einreichen
+ Teilvorhaben auswahlen ) )
) 0 Fehler / Hinweise
+/ Erklarungen
+ Kontrolle

Dokumente absenden

Einreichbestatigung

Abb. 17: Kontrollbericht
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Diana Web Test

Einreichen. ..

+/ Einreichen
+/ Teilvorhaben auswahlen
+/ Erklarungen
+ Kontrolle
Dokumente absenden

Einreichbestatigung

Abb. 18: Dokumente (Daten) absenden

Einreichbestéatigung

® ©

Dokumente absenden

Dokumente einreichen

Die ausgewahlten Dokumente kénnen nun eingereicht werden.

Dokumente absenden

Zur Bestatigung wird die Meldung der erfolgreichen Datenlibermittlung angezeigt.
Der Datenbegleitschein ist auszudrucken, zu unterschreiben und gemeinsam mit den
Papierdokumenten (Angebote, Auftrdge, Rechnungen etc.) bei der Bewilligungsbehérde

einzureichen.

Der ausgedruckte Auszahlungsantrag ist ausschlief3lich fir die Unterlagen des Beglinstigten
vorgesehen und ist nicht an die Bewilligungsbehérde zu senden.

Diana Web Test @

- A 7uice Schhttévoné  Weiter b

+/ Einreichen

+/ Teilvorhaben auswahlen
Erklarungen

+/ Kontrolle

+/ Dokumente absenden
Einreichbestatigung

Abb. 19: Einreichbestétigung

Einreichbestitigung

Einreichbestatigung Export Amt

Die Export-Datei wurde erfolgreich an das Amt Gbertragen.

Der Datenbegleitschein muss ausgedruckt und gemeinsam mit den

anderen Unterlagen innerhalb von 2 Wochen im Amt abgegeben werden,

sofern lhr letzter Abrechnungstermin It. Bewilligungsbescheid nicht Gberschritten wird.

Datenbegleitschein 6ffnen)(| Antrag drucken
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Bereits eingereichte AZS’s kdnnen Uber den Button ,Historie” erneut aufgerufen und ausgedruckt
werden.
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Abb. 20: Historie fir bereits eingereichte AZA's
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